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  بسم الله الرحمن الرحيم
  

  تعريف بنظـام يـاراسـوفت المحاسـبى
  

فيما يلـى نبـذة توضـيحية عـن المهـام ومميـزات النظـام المحاسـبي ʮراسـوفت الشـق الخـاص ʪلحسـاʪت العامـة والـتى ēـم جميـع المنشـآت الـتى 
مجموعــة مـن محــترفى الـنظم المحاســبية العامـة ذوى درايــة تتعامـل ماليــا سـواءا كانــت خدميـة أو تجاريــة أو غيرهـا . بحيــث قـام بتصــميم النظـام 

المعــروف  Oracle 9 Iيعمــل علــى قواعــد بيــاʭت جيــدة بحاجيــات الشــركات الصــغيرة والمتوســطة والكبــيرة عامــة . كمــا ان النظــام 
   بقدراته الكبيرة . 

  

  الدليل المحاســبى : 

  
 ت التوضيحية والألوان المميزة . الدليل المحاسبى يظهر بشكل شجري هرمي كما هو متعارف علʭلأيقوʪيه و  
  إستخدام الشجرة أو الشكل الشجرى للتفرع مباشـرة وبدون الحاجـة لتفهم مسبق للعلاقات على أن يقوم النظام بعمل

  التنسيب وإختبار المنطقية . 
 ʮت وتحديد الأرقام فى كل مستوى ويمكن عمل أو إستنتاج ذلك يدوʮأو آليا .  إمكانية ظبط المستو  
  . إظهار آخر رصيد ومجاميع الحساب موضوع التأشـير  
  . موعة المحاسبية كلها فى جدول صغير يبدوا كميزان مراجعـةĐإظهار موقف ا  
  . ت التحليلية الخاصة به و المندرجة تحته المباشرة تحتهʪلدى الوقوف على حسـاب معين يظهر عدد الحسا  
 بى أو جزء منه . إمكانية طباعة الدليل المحاس  
  . إمكانية إدراج أرقام وحروف فى رقم الحســاب حسب التوصيف الأساسى للنظـام  
  بت لرقم الحسـاب أو تركـه حسب موضـعه فى الدليل المحاسبى بحيث يمتد كلما كان تحليليا أكثر  أوʬ يمكن تحديد طول

  زادت رتبته . 
 ت فىʮرقم حســاب .  لا يوجد حدود معرفة لحجم أو لعدد المستو  
  . لنســبة للدليل المحاسبى مع إمكانية تجـاوز ذلك إذا لزم الأمــرʪ إستنتاج آلى لمسلسل الحســاب وموضعـه  
  يضاف الحسـاب آليا بمجرد إعتماده إلى حسـاب كلى ( رئيسى ) أو وسـيط أو جـزئى (تحليلى) حسب موقعـه بدون

  بى المعمول به . الرجـوع إلى المستخدم وحسب المنطق المحاس
  لتعديل أو الحذفʪ لا يتم الحذف او التعديل فى الدليل المحاسبى إلا بعد إستيفاء بعض الشروط منها أن الحساب المعنى

  يجب أن لا يكون له تواجد فى اية ملفات حركة كما يجب ان لا يشمل أية حركة مؤقتة أو مرحلة .
 ية حيث لا يمكن حذف حساب رئيسى أو وسيط بدون حذف جميع تخضع عملية الحذف إلى ضرورات الشجرة المحاسب

  الحساʪت المنتسبة إليه . 
  . إمكانية إظهـار كشف الحسـاب لأى حسـاب يشار إليه فى الدليل المحاسبى  
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  موعات المحاسبية لإظهارها كحسـاب عادى أو لعرضها على الشاشةĐت فيما يسمى اʪإمكانية تجميع أى عدد من الحسا
المميزات الخاصـة  -يسية للنظـام لتعامل كحســاب من ضمن الحسـاʪت ( راجع فكرة اĐموعات المحاسبية لاحقا الرئ

  والكــبرى   ) . 
  كثر من نموذج يقوم المستخدم بتكوينه بنفسه حسب حاجته له  . كماϥ ت تكميلية لأى حسابʭإمكانية إضافة بيا

سب بنية بيانية خاصة لكل مؤسسة حسب مقتضيات العمل وهذه ميزة يمكن إلحاق أكثر من نموذج لكل حسـاب ح
 المميزات الخاصـة والكــبرى   ) . –رائعة تتوفر لأول مرة فى برʭمج محاسبى .(راجع البياʭت التكميلية 

  

  القـــــيود : 

  
  . طريقة سهلة لعمل القيود المزدوجة والمركـبة  
 كثر من طريقة معϥ تج بحث وإدراجـه فى القيد مباشرة . البحث عن رقم الحسابʭ إمكانية إختيار من  
 . لأسهم والفأرة والمفاتيح المعتادة فى أطراف القيدʪ التحرك  
  . ائية لا تقبل الرجوعĔ إمكانية الترحيل على مرحلتين المرحلة الأولى يمكن إلغاء الترحيل وتعديله والثانية تعتبر مرحلة  
  لشروحʪ الساحر  –القديمة إختصارا للوقت ، أو إستخدام الشروح الجاهزة إمكانية الإستعانةWizard  .  
  . إمكانية إدراج عدد غير محدد من الأطراف فى القيد الواحد  
  . ( السنة السابقة ) تعليق قيد الإفتتاح ليتعدل بشكل آلى لدى تغير دفتر الظل  
 ا بسهولة . إمكانية إستخدام التاريخ الميلادى والهجرى والتحويل بينهم  
  ت أو أبجدية أسماءʪإمكانية ترتيب أطراف القيد حسب الإدخال أو المبالغ المدينة أو المبالغ الدائنة  أو أرقام الحسا

. ʮت أو الشروح تصاعدʪالحسا  
 ʪت التحليلية و بمراجعة جميع الحساʪت الأطراف مع الحساʪلترحيل إلا فى حالات التوازن ومطابقة حساʪ ت لا يسمح

  مع الدليل المحاسبى على آخر موقف . 
  إمكانية التعليم على أطراف معينة فى القيد وإلغاؤها او عكس المدين دائن والعكس  او تصفيرها مما يمكن إستغلاله لعمل

  قود عكسية . 
  . إمكانية نسخ اطراف من قيد سابق لتكون اطرافا فى القيد الحالى  
 كثر من طϥ اميع الدائنة والمدينة المعنية أو على أوزان مختلفة إمكانية عمل قيد توزيعĐريقة معتمدة على قيم الأرصدة أو ا

  طريقة مختلفة للتوزيع ) .  11(
  . إمكانية الترحيل لأكثر من قيد دفعة واحــدة  
 طراف نظام توريث للشروح الرئيسية وللشرحين المدين و الدائن مع إمكانية نسخ شروح الأطراف وتكرارها لدى الأ

  الأخرى . 
  . عمل قيد الإفتتاح بسرعة كبيرة مع إمكانية إستدعاؤه من السنة السابقة حال توفرها  
  . أثناء عمل القيد أو إنشاؤه يمكن إضـافة حسـاب جديد أو تعديله حسب القواعد المرعـية فى هذا الشــأن  
 . إمكانية طباعة سـند قيد على شكلين وبمجموعة إختيارات  
 ـاعة بيان لمراجعة القيد  لإعتماده لاحقــا . إمكانية طب  
  . إمكانية إستنتاج مسلسل المستندات المختلفة آليـا  
  .  إمكانية إضـافة رقم القيد اليدوى لو كان هناك حاجة له  
  . فى حالة القيد كثير الأطراف يمكن البحث عن طرف معين من داخل القيد بسهولة  
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  تʭلعمل إمكانية إستخدام نظـام البياʪ ت علاقة مباشـرةʭالتكميلية لشرح ما تم فى طرف معين دون ان يكون للبيا
  المحاسبى . 

  يمكن معرفة أسلاف الحساب ومنشـأه من خلال القيد ودون العودة إلى الدليل المحاسبى . بمجرد الضغط على مفتاح
Shift    . أثناء الوقوف على رقم الحساب المراد  

  الدائن والمدين والحســاب الأب المباشر بمجرد الوقوف على رقم الحساب ، كلمحة عن الحســاب . إمكانية معرفة الرصيد 

  إمكانية عمل قيود  مبرمجة آليا بتوقيت معين تنفذ يتم عملها بجدولة زمنية مثل قيود توزيع مصروف الإيجار على الأشهر
  مثلا .

  . إمكانية نسخ وإدراج شـروح الأطراف بسهولة  
 يد حجم الشروح للأطراف ( بدون حدود) . عدم تحد  
  . دخال القيود من حيث الموثوقية والسرية وغيرهϵ إتباع جميع الإشتراطات والمواصفات الفنية الخاصـة  
  

  

  الأدلة المتكررة : 

  
  دلة جاهزϥ لإستعانةʪ ة تعطى مع وهو ميزة ممتازة لتسهيل تكوين الأدلة المحاسبية للنظم المختلفة وذلك بطريقتين إما

النظام المحاسبى للإستعانة أو بتشكيل الأدلة التى تتكرر كثيرا فى النظام بمعرفة المستخدم وإستخدامها فيما بعد حسب 
 الحاجة . وفيما يلى توضيح أكثر  للأدلة المتكررة . 

 لمقاولات التى تقوم بتكرار فى حالة الشركات متعددة الأفرع أو تلك التى تعتمد أنماطا متكررة من المشاريع كمثل شركات ا
نماذج مشروعاēا فإنه لم يعد يتوجب على الطاقم المالى إعادة تكرار الدليل الخاص لكل مشروع فى كل مرة يستجد 

مشروع مشابه فلقد إبتكرت ʮرا سوفت الدليل المتكرر الذى يتم تعريفه مرة واحدة ومن بعد ذلك يمكن تكراره ʪى عدد 
 . من المرات حسبما يجد 

  دى معē وتلك الأدلة المكررة المعرفة بواسطة المستخدم تشترك فى ذات الصفات مع العديد من الأدلة القياسية التى
البرʭمج ʮرا سوفت المحاسبى لإستخدامها وقت الحاجة . أو لخلطها وإنتخاب ما يهم الشركة لعمل ادلة تقترب من واقع 

 وب . المنشآت التجارية المعروفة وϥكثر من اسل

  . يمكن للادلة المتكررة ان تشمل ما يصل لعشرة متغيرات حسب موقعها فى الدليل المحاسبى ولإضفاء المرونة عليها 

  . لدليل المحاسبى العام ولكن يمكن تطبيقها أيضا على مراكز التكلفـةʪ الأدلة المتكررة لا تختص فقط 

 منها  لا تنتسب الادلة الخاصة او الجاهزة بدفتر دون الآخر ʮولكنها تكون ضمن ملفات النظام العامة بحيث ينطبق أ .
 على اى من الدفاتر العاملة . 

  
  

  مراكز التكلفة : 

  
  ت العامة لتصنيف وترتيب مراكز التكلفـة بحيث يعد كل ما قيلʪلقد تم إعتماد ذات طريقة عمل الدليل المحاسبى للحسا

  يل مراكز التكلفـة . بشأن الدليل المحاسبى ينطبق على مثيله بدل
  . يتم من خلال القيد إدخال الحركة المطلوبة لمركز التكلفـة بحيث يمكن لكل طرف محاسبى أن يتم توجيهه إلى مركز تكلفة

وفى حالة تعدد مراكز التكلفـة للمبلغ الواحد يمكن أن يتم توزيع المبلغ على أكثر من طرف محاسبى بخاصية إمكانية 
  لمحاسبى ومن ثم توجيهه إلى مراكز التكلفـة . التكرار فى القيد ا
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  أغلب التقارير المحاسبية المعتادة التى تطبق على الدليل المحاسبى يمكن تطبيقها على مراكز التكلفـة ، مثل كشوف الحسـاب
  والموازين وغيرها .

 ما هو معمول به فى المعتاد  لا يشترط فى مراكز التكلفـة ان تكون متوازنـة بحيث يمكن  إدخال أطراف دون أخرى حسب
 . 

  

  الوحدات المحاسبية ( الأبعاد المحاسبية ) : 
  
  موعة الأنشطة والأفرع بحيث تنتظم فى شكلĐ وهى فكرة مستخدمة فى البرامج العالمية بحيث تتيح عمل دليل هيكلى

موعة أنشطة مندرجة أو شجرى يتيح عمل موازين وحساʪت أرʪح وخسائر وحتى الحساʪت الختامية لو لزم لكل مج
 للأفرع أو لكل نقطة فى الهيكل التنظيمى .

 . إمكانية إستخراج كشف حساب عام أو خاص بكل وحدة أو بعد محاسبى 

  . إمكانية إستخراج موازين رأسية توزع كل مصروف على الوحدات المندرجة به 

 ميله بمبالغ . إمكانية ربط حساب معين بوحدة او بعد معين بحيث يوجه آليا بمجرد تح 

  . لنسبة للأصول وغيرهاʪ ت بيانية و نسبية بين الوحدات فى مصروف أو إيراد أوحتىʭإمكانية عمل مقار  
 

  

  :  إدارة النقد 

  
  يمكن للنظـام إعتماد أكثر من خزينـة ( بدون حد أعلى لعدد الخزائن ) ويمكن لهذه الخزائن أن تكون بعملات متباينة أو

  لغرض واحد كالنقد أو الشيكات وغيرها .  تكون مخصـصة مثلا
  . ا الخاصـة من يوميـة وكشف حسـاب وغيرهēʭلكل خزينة بيا  
 سندات القبض والصرف العادية والمتعددة الصرفيات أو القبضيات ويمكن  أوامر الصرف والقبض و الخزائن تقوم بعمل

 ناء المراجعـة .ترحيل هذه السندات إلى الأستاذ بشكل آلى أو بعد إعتمادها أث

  لإعتماد لأشخاصʪ لشيكات أو غيرها مع الفسماحʪ إمكانية عمل دورة الصرف آليا بما فيها دورة صرف نقدية او
  ذوى صلاحية دون غيرهم وتحديد سقف مالى لكل جهة لا يمكن تجاوزها فى الإعتماد . 

 لفئات وإغلاق أو تعليق الخʪ زينة كل ذلك متاح فى نظام الخزائن . إجراءات التسليم والتسلم وجرد الخزينة  
  . يمكن لكل خزينة أن تتعامل مع نوع محدد من العملات يتم تحديده مسبقا عند تعريف الخزينة  
  . فى تعريف الخزينة يمكن جعل سندات الصرف والقبض تتحمل ملبغا واحدا أو عديدة المبالغ والتوجيهات المحاسبية  
  ينة بحساب فى الدليل المحاسبى  بحيث سيمثل طرف الخزينة فى القيود الآلية التى ستولد مع يتم فى تعريف الخزائن ربط الخز

  ترحيل السندات . 
  تشمل شاشة الخزينة على جدول الأرصـدة المرتبطة بحساب الأستاذ . بحيث يظهر الأرصـدة  النهائية للخزينة بمجرد

  ترحيل القيود الآلية . 
  أية خزينة ويظهر على الفور اليوم الفعال فى الخزينة والسندات التى تم تحريرها فى ذلك اليوم فى شاشة الخزينة يمكن إختيار

من النوعين وكذا المرحل من اليوم السابق والمقبوضات خلال اليوم والرصيد الأخير الذى يحدث فورا بعد تحرير كل سند 
 .  
 صر من عناصر التقرير الرجوع الفورى لما يشير إليه العنصر من خلال يومية الخزينة يمكن بمجرد النقر المزدوج على أية عن

  وإظهار السند .
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  فى تحرير السندات يمكن الإستعانة بما يسمى جهات القبض والصرف لتسهيل عمليات التوجيه المحاسبى الذى سيعتمد
المحاسبى كما سبق شرحه من قبل  حينها على الرابط بين الجهة المعنية والدليل المحاسبى . والذي تم تعريفه من خلال الدليل

 .  
  . موع لمبالغ السند لتوضيح المبلغ بشكل أفضلĐيمكن إظهار التفقيط بمجرد الوقوف على خانة ا  
  يعتمد نظام الخزينة على القواعد المحاسبية المراعاه وعلى نمطين من الطباعة  تشمل المتعارف عليه فيما يختص بنظم وسرية

  وموثوقية الخزائن . 
  

  تأسيس الحسابات وتوصيف النظام : 

  
  را سوفت أن يتعامل مع جميع الخيارات المحاسبية المتعارف عليها وان يغطى كافةʮ لقد روعى فى التصميم الأولى لنظام

أشكال المحاسبة العامة والخاصة وبشكل سلس وبدون الإلحاح على المستخدم الذى لا يحتاج كافة المميزات . بحيث روعى 
يد ومجرب لدى مستخدمين محترفين وآخرين مبتدئين أن يشملهما النظام معاً وبذات القدر من السهولة مقارنة وبشكل ج

ʪلمردود المتعارف عليه جراء عدد الأزرة المستخدمة والحركة المدروسة لمؤشرة الفأرة فى مقابل الإنتاج  . ولقد حقق النظام 
ن من أساسيات ذلك ان صمم بحيث يشبه إلى حد بعيد واجهات برʭمج ϥسلوبه البديع كل اهدافه فى هذا الشأن و كا

 اوفيس من ميكرو سوفت . 

  يئته ليكون مناسبا لنوع وطبيعة النشاط والعمل لدى الشركات قد وضعت مجموعة من شاشاتē مج وبغرضʭفى البر
 حقا إلى توضيحها .  التأسيس وشاشة متعددة النماذج لتوصيف النظام . ولكل منها اغراض خاصة Ϩتى لا

  مج بناءا عليها بتقسيم القيود إلىʭت تشمل أولا الفترات المحاسبية التى يقوم البرʪسيس الحساϦ مجموعة الخيارات بقائمة
فترات محاسبية كشكل من التنظيم وممكن لتلك الفترات أن تكون سنوية او حتى شهرية أو يوميـة لو لزم الأمر كما يمكن 

ت تبدأ من ʫريخ إلى ʫريخ بدون تحديد  . ويمكن إلزام الفترات الحالية بتاريخ محدد لا يمكن الخروج عنه تحديدها بفترا
 وذلك بتنشيط فترة محددة لا يسمح حينها ʪلخروج عنها . 

 راسʮ الخاصة فى نظام ʮت بحيث يعتبر هذا من ضمن المزاʪسيس الحساϦ وفت تصنيف القيود هو الخيار الثانى فى قائمة
المحاسبى والذى بدوره يتيح وضع تصنيف للقيود يتم على أساسه سمة القيد بسمات معينة بحيث يمكن إنتخاب تلك 

القيود فى حالات الكشف عن حركة الأستاذ فمثلا يمكن تسمية قيد ʪلقيد المصرفى الخاص ب(س) من الأشخاص ومن 
ن تكون القيود هى من نوع القيد المصرفى الخاص ثم القدرة على طلب كشف حساب للمصرف المعنى ولكن بشرط ا

 ب(س) . وهكذا مع إمكانية تخصيص حساʪت مدينة بعينها وأخرى دائنة لهذا القيد . 

  را سوفت بعمل قوائم مسميات المستندات ومن ثمʮ مجʭتصنيف المستندات وهو الخيار الثالث فى القائمة وفيه يمتاز بر
ت يبدأ كل دفتر برقم  وينتهى برقم .. وميزة ذلك أنه يمكن أثناء عمل القيد المعتاد معرفة تقسيمها إلى دفاتر لها مسلسلا

المسلسل الواجب تفعيله حاليا بمجرد معرفة نوع المستند والدفتر المعنى كما أنه فى حال طلب كشف الحساب يمكن 
 إستنتاج المسلسلات المفقودة . 

 ت وهذه فكرة تقوم علىʪإمكانية وضع رقم وإسم خاصين لعدد غير محدد وقد يكون غير  تكوين مجموعات حسا
متجانس من الحساʪت ليتم التعامل مع هذه اĐموعة سواءا ʪلعرض أو كتقرير أو إظهارها كجزء من الأوامر الجاهزة فى 

أهم المميزات شريط الأدوات لتمكين المعنيين ʪلإطلاع عليها دون عناء الدخول فى التفاصيل المحاسبية وتلك إحدى 
بحيث يمكن عمل مجموعة محاسبية يهتم đا أحد المديرين وتوضع بسهولة فى متناوله على أحد أطراف الشبكة  كما أن من 

بلوغا إلى بداʮت الإدخال ( راجع المميزات الخاصـة والكــبرى     Drop Downخواصها إمكانية التوغل فى التفاصيل 
اب لهذه اĐموعة كما لو أĔا حساب حقيقى ويمكن أن يجرى أكثر من تقرير عليها ) . كما يمكن ʪلطبع عمل كشف حس

 بذات السهولة . 



  6

  إمكانية عمل قاموس آلى لشروح القيود بحيث يمكن ان توضع اللغة العربية فى مقابل لغة لاتينية ما وذلك يتيح
 رج كشوف الحساب ʪللغة المقابلة . لمستخدمين ان يدخل كل منهما الشرح ϥحد اللغتين ويتاح للآخر أن يستخ

  ت التكميلية يمكن للمستخدم أن يكون التقارير المختلفة والمرنة المشروطة أو بدونʭمعتمدة على مفاهيم  فكرة البيا
شروط وإختيار الحقول والصيغ  الشرطية لعمل وحفظ تقارير خاصة عن البياʭت التكميلية التى سيأتى إيضاح لاحق لها 

 . 

 ا بحيث تشمل كل الإجراءات المحاسبية المعروفة  تكوينēالدفاتر أو ما يمكن إعتباره كتكوين أنشطة جديدة مستقلة بذا
ويكون للدفتر خصائص محددة  ويضاف إليه جدول للنسخ الإحتياطى . وكذلك يمكن تحديد الحساʪت المقابلة 

 تر أو النشاط التجارى موضوع الدفتر . للحساʪت المعيارية والتى بدورها ستشكل المفهوم الأساسى للدف

  راسوفت ان يعمل على شبكة أو يعمل منفردا  أوʮ تعمل بكليهما معا . فالنظام يتيح أن  –وهذا الجديد  –يمكن للنظام
 تكون هناك بعض الدفاتر المحاسبية  تعمل بشكل منفرد وبعضها يعمل ʪلتشارك على الشبكة . 

 ي دفتر  يمكن تكوين او إنشاء الدفاترϥ المحاسبية بثلاث طرق مختلفة أولهما الحصول على دفتر خالى تماما بدون أية علاقة
سابق . والطريقة الثانية إمكانية الإختيار من بين أنواع مختلفة جاهزة مسبقا للأدلة القياسية المتعارف عليها مع إمكانية 

ʮت دفتر سابق سواءا إستخدام الدليل والتعريفات بدون الحركة التعديل فيها  فيما بعد . الطريقة الثالثة وهو نسخ محتو
 والأرصدة  أو بدوĔا . 

  را سوفت لأكثر منʮ دفترا  ( حسب النسخة و الترخيص) . بما يتيح  200قد يصل عدد الدفاتر المحاسبية فى النظام
 إدارة اĐموعات التجارية ذات الأنشطة المختلفـة . 

 لك الدفاتر المختلفة تحمل قواسما مشتركة أو تنضد فى علاقات مع بعضها كمثل الشركات نظرا لإمكانية أن تكون ت
الشقيقة او التابعة أو الإمتداد الزمنى لدفاتر أخرى  أو غيرها فلقد تم وضع إختيار يعنى بربط الحساʪت المختلفة من 

ب ʪلنسبة لأيهما فى مقابلة الآخر .. مما يتيح الدفاتر بحيث يمكن ان يعنى حساʪن مختلفان فى المسمى والرقم نفس الحسا
 العمليات العامة على مستوى أكثر من دفــتر . ويسهل التسلسل التاريخى حتى لو تم تغيير البناء المحاسبى كليةً . 

  .  لشكل الملائمʪ تعريف أكثر من خزينة لكل دفتر محاسبى وتوصيف سندات القبض والصرف 

  بشكل عام ويتم تعريف العملة الإفتراضية للنظام التى ستنتسب إليها جميع العملات الأخرى .   يتم تعريف عملات النظام
 كما يتم تعريف فئات كل عملة لإستخدامها لاحقا فى صرف الرواتب أو لجرد الخزائن . 

  
 
 سيسه أن يقوم مالك النظـام بتحديد سلوك وخواص النظام بشكل عاϦ م وسيادي على كما يتاح وفى بداية النظام عند

 جمييع العمليات بداخل النظام ولقد صنف التوصيف فى تبويبات عدة كانت كما يلى :

 : يمكن من خلاله تعريف إشتراطات النظام بشأن الدليل المحاسبى . كمثل تحديد أو عدم تحديد عدد  الدليل المحاسبى
رمز المحاسبى على أرقام أو حروف او كليهما كما المستوʮت وعدد الأرقام أو الحروف فى كل مستوى وإمكانية إشتمال ال

يمكن عدم الإلتزام ʪلترقيم او الترميز التراكبى المعتاد ϥن يشمل رقم الحساب فى يساره رقم حساب الأب ʪلضرورة او 
 يعفى منها كما يمكن الإلتزام ʪلتسلسل الخاص لرقم الإبن نسبة للحساب الأب .

  الطباعة والطابعة الإفتراضية والهوامش والأهم تخصيص عبارة توضع فى مؤخرة كل التقارير يمكن تحديد إتجاه   :الطباعة
بحيث سوف تكون تلك العبارة لازمة فى كل تقرير   -مرحلة مستوى أول ويمكن تعديلها  –التى تشمل قيودا مؤقتة 

 يشمل مثل تلك القيود .

 : وتلك  يمكن حظر إعتماد القيود إلا على المتنفذين  القيـود ʪفى النظام  كما يمكن الإختيار بين النظم المتسلسلة وجو
التى لا تلزم ترحيل القيد السابق . كما يمكن تخزين القيود التى يعاد ترحيلها ʪلمستوى الأول فى دفتر تعقب يمكن الرجوع 

 إليه ولا يمكن تعديله او حذف محتوʮته . 
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 : كثر   المستخدمينϥ من مشرف عام مع إمكانية منح المستخدم أو الحجب عنه  تخصيص السماح أو عدم السماح
أجندة خاصة به وإمتلاكه لجدولة عهدته  مع تفعيل مراقبة الدخول بحيث يجمد كل مستخدم يخطىء فى كلمة السر أربع 

 مرات متتالية بحيث لا يُرد للعمل إلا بعد تدخل المشرف العام وتنشيطه من جديد . 

 : مج وتعقب   الدخـول للنظـامʭإمكانية تفعيل أو تثبيط دفتر الوقائع الذى يسجل ولوج كل المستخدمين إلى البر
الشاشات التى يستخدموĔا ʪلوقت والتاريخ . كما يتم تحديد الفترة الزمنية التى يحتفظ فيها دفتر الوقائع بحركته . وكذا 

ا على المستخدمين . وأيضا تحدد أولوʮت إظهار التلميحات بشكل عشوائى او من خلال نظام يومى خاص وفرضه
 إظهار جدول المهام اليومى لكل مستخدم . 

 : ت الشركة والمالك والمشرف على النظام . كما يتيح عدة خيارات منها هل يعتمد العمل على  عــامʭوهو يشمل بيا
من مراجعة البريد الخاص كل دقيقة أو  النظام  إجراءات السرية بداخل منظومة ʮراسوفت أو لا يعتمدها كما يمُكن النظام

لا يراجعه  كما يسمح أو لا يسمح بتبادل البريد بين المستخدمين العادين أو قصره  بينهم وبين المشرف العام فقط . كما 
ا ببعض يسمح للقيود الألية ʪلنفاذ المباشر للنظام أو التحقق منها اولاً كما يسمح او يمنع إرتباط الدفاتر المحاسبية بعضه

 . 

  
  

  البرامج المســـاعدة : 

  
  راسوفت ويتم بعدʮ يتيح إختيار مطابقة كشف حساب البنك . للمستخدم ان يدخل الكشف القادم من البنك إلى نظام

ذلك آليا مقارنة المدخلات وما ينتخبه النظام من حركة الأستاذ وتنتج المقارنة ثلاثة أنماط من النتائج .. مطابق وغير 
 موجود بكشف البنك وغير موجود ʪلأستاذ . ويمكن إستخدام المرشح الخاص ʪلإجراء لتحديد المتطابقات .  مطابق و

  الإختيار شيكات بنكية  هو إجراء متقدم لطباعة وحفظ جميع انواع الشيكات التى تصدر من المؤسسة وكذا عمل القيود
لمختلفة سواء توضع الحقول على الشيك لتطابق الواقع أو لها . ويتيح الإجراء أن يتم توصيف طباعة أنواع الشيكات ا

على إتجاه الطباعة عرضى أو طولى .. كما يمكن حفظ الشيك وبياʭته وتوصيف الطباعة الخاص بكل نوع مما يضيف ميزة 
 الطباعة على أى شيك مصرفى معتاد أʮ كان وبجميع الصور . 

 و إجراء يخص كل دفتر على حدة  ويتيح الإجراء إدخال التوقعات إختيار إدارة المستحقات والإلتزامات الدورية ه
وفى هذا  Cashالمستقبلية سواءا  المطلوب أو المستحق للذمة المالية وذلك فى عمومه يفترض أن يخص النـقد السائل 

يعها على الفترات الغرض يقوم الإجراء بتدوين المبالغ المستقبلية وشهر الإستحقاق أو المطالبة مع تصنيف الأغراض وتوز 
 المتباينة . وسوف يتم إستخدام قوائم التدفق المالية تلك فى تقارير السيولة فيما سيتوضح بعد فى التقارير .

  الإختيار جداول المواعيد الدورية  هو إجراء يتم على مستوى الشبكة أو بشكل فردى ويتيح للمتنفذين فى النظـام بوضع
قبليا ويمكن لها ان تكون دورية لأحد المستخدمين للنظام أو Đموعة منهم بحيث وضع مهام مجدولة وموقتة زمنيا ومست

بشكل مباشر لدى المهام اĐدولة لكل شخص لدى دخوله النظام حين تحين موعد المهام الخاصة به . كما يتيح نظام 
 واقعا ويمكن للمتنفذين فى ʮراسوفت للمستخدم أن يدون أية ملاحظات عن المهام وأن يشير ϵنقضائها حسب ما تم

 النظام أن يطلعوا على المهام الخاصة بكلٍ ، ما نـفذ منها وما لم يُـنَـفذ بعد . 

  ريخ خاصʫ ت يتيح عمل قوائم أسعار للمواد التى تقوم المؤسسة بشرائها ويضع لكل مادةʮالإختيار لائحة أسعار المشتر
وردين  وكذا ملخص ممتاز يشمل أقل سعر وآخر سعر والسعر الأعلى يشمل بياʭت الفواتير وأسعارها والكميات والم

وʫريخ كلٍ ومورده . ليضع سجلا ʫريخيا وسهلا لمراجع فواتير المشترʮت المختلفة  ليستطيع تتبع ومعرفة السعر المناسب 
 . 
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  راسوفت   ي –الإختيار إدارة العهد الشخصيةʮ تيح له وبشكل آلى مستقل النقدية هو إجراء يخص كل مستخدم  للنظام
عن العمل المحاسبى المباشر من تسجيل عهدته المالية وتتبعها وكذا الخروج بتقرير مطبوع عن موقف وحركة العهدة 

 ʪلصرف والقبض موثقاً ʪلمستندات المطلوبة . 

  

  الأصـول والإستهـلاكات : 

  
لقد تم  إعتماد الطريقتين الأكثر شهرة لنظـام حساب الإستهلاكات ولم يتم الموافقة بينهما بغرض جعل نظام ʮراسوفت المحاسبى 

مناسبا لجميع المعنيين ʪلحساʪت وهؤلاء الذين يسلكون الطرق السهلة او الطرق القياسية المعتمدة فى مراقبة الأصول 
  ى شكلين : وإستهلاكها . فلقد صنف الأمر عل

 وهو الطريق القياسى لتعريف الأصل ووضعه فى جداول الأصول كل أصل او كل مجموعة اصول   دليل الأصول :
متجانسة فى سجل خاص يشمل جميع بياēʭا وكيفية التعامل مع إهلاكها ( ʪلقسط الثابت او ʪلقسط المتغير )  كما 

شغيل أو فى حالة التخزين . ويضاف لسجل الأصل مجموعة يمكن لكل أصل ان يخصص له معدل إهلاك فى حالة الت
البياʭت الأصلية مثل جميع الحساʪت ومراكز التكلفة المرتبطة به وبياʭت الشراء والتخزين والعهدة وغيرها ولم يكتفى 

ع بذلك فلقد طبق على تلك الأصول إمكانية عمل بياʭت تكميلية على كل أصل حسب المطلوب معرفته عنه ( راج
ولعمليات البيع أو التخريد  المميزات الخاصـة والكــبرى   ) . كما أُلحق بكل أصل سجل ʫريخى للإضافات والإستبعادات

. وʪلطبع يمكن فى اى فترة محاسبية  او التجزئة  أو إعادة التقييم . كما يمكن الجرد ϵستخدام أجهزة الباركود المعروفة
 المعروفة وترحيل القيد آليا . حساب الإهلاك وإستخراج التقارير 

 : وهو االطريقة الأسهل ومن خلال مفهوم العنوان فهى لا تعتمد البته على   إستهلاكات مبنية على حركة الأستاذ
تصنيف أو تسجيل الأصول أصلا أصلا . بل تحديد رقم حساب يتم من خلاله  مراجعة الأستاذ وتحديد القيمة فى أول 

بعادات دائنة وإضافات مدينة خلال المدة ومن خلال تحديد معدل الإهلاك والتواريخ الزمنية  المدة والتغيرات من إست
 لكل إستبعاد او إضافة يقوم بشكل كافٍ جدا حساب الإستهلاك وتكوين التقارير الإجمالية وترحيل القيد الآلى . 

 ختصار شديد طرق العهدة والأشخاص الإعتباريϵ ا الأصول أو مصادر ومصائر الأصول : وهىđ ن والجهات التى تخزن
 تعهد إليها أو تنهى عندها او تشترى منها أو تجلب منها بشكل ما  . 

  

  الموازنـات التقديريـة والتوقـع : 
لقد تم تصميم ما يعد أفضل وأشمل نظام يمكن ان يلحق بدليل محاسبى لوضع الموازʭت التقديرية والأرصدة المتوقعة بل والحركة 

زمن المستقبلى لأى حساب أو مركز تكلفة  فى المنظومة المحاسبية . وليس الأمر مقتصرا فقط على الإدخال بطريقة خلال ال
سهلة بل يمكن إدخال أكثر من موازنة او بما يعنى اكثر من تصور لكل حساب بحيث انه فى حالة التقديرى والفعلى يمكن 

يمكن أن تنتظم فى الزمن أو توضع على شكل قيود متوقعة مما يتيح  مقارنة الفعلى ϥكثر من تصور وجميع هذه التصورات
للمستخدم  أن يقارن الأرصدة ليس بعد إنقضاء العمل المحاسبى وبلوغ Ĕاية الفترة بل أثناء إدخال القيد والذى سيحذر لدى 

  إدخال حركة كل حساب من تجاوز التصور س أو التصور ص مثلا . 

  

  الحســابات الختامية : 

  
لقد إبتكرت مجموعة العمل لدى ʮراسوفت ما يعد من افضل مزاʮ النظام بشأن الطرق الآلية لعمل وتفعيل الحساʪت الختامية 

والتى بدورها اخذت أكثر الأشكال ديناميكية ومرونة مقارنة بمثيلاēا فى البرامج المنافسة . كما أĔا انشأت مفهومها الخاص 
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الميزانية  .  -ككل سواءا فيما يتعلق بحساب المتاجرة أو قائمة الدخل او الحساب الختامى   بشأن العمل الختامى للحساʪت
  والمزاʮ التى ستورد ʫليا تشمل جميع تلك التقارير بدون ان تخل بعلاقة تلك التقارير بعضها ببعض . 

 موعة فإنه يمكن عملĐʪ أكثر من تقرير وبدون حدود  فى كل دفتر محاسبى على حدة اى لدى كل نشاط تجارى مستقل
وكل تقرير يصنف بدون تحديد ʫريخ معين أو فترة معينة بل هو أقرب إلى عمل تقرير عام مرتبط ʪلدليل المحاسبى فى رʪط 
ديناميكى فعال لا يحتاج إلى تجهيز مسبق  او لترحيل بشكل ما . بل لا يستلزم تحديث بياʭته وأرصدته سوى ترحيل القيد 

 الأول فقط  . لكل تقرير من تلك المصنفة  يسمى ϵسم معين للتعرف عليه لاحقا فى حالة الإستعراض . ʪلمستوى 

  يتم إختيار عناصر التقرير بواسطة المستخدم ويمكن الرجوع لتلك الأشكال القياسية التى يشملها النظام للسهولة أو
 لأخذ الأمثولة  منها . أو الإكتفاء đا . 

 ت على ان يشمل ما هو اعلى الذى يليه بسهولة ترص عناصر التقريʮر على شكل شجرى هرمى . وبدون تحديد مستو
 ويسر . 

  لنظام العام أىʪ من الجهتين المناسبة له بدون ان يخل ʮمجموعة خيارات النقطة الواحدة تتيح للحساب الموجه أن يتخذ أ
ينة أو دائنة يمكن للنظام ترجيحها حسب حالتها وتنسيبها عل سبيل المثال الذمم الغير محددة والتى يمكن ان تكون مد

 للجهة الصحيحة أو تصفيتها فى جهتها المحددة بطرق الجمع المحاسبى المعتادة . 

  لا حدود مطلقا على شكل التقرير وكذا على ما يشمله بما في ذلك إمكانية عمل تقرير لكل فرع أو مشروع ثم عمل
ل تقرير لكل سياسة تسويق مثلا . ثم عمل تقرير أعم لكل نشاط ومن ثم عمل تقرير تقرير لكل منطقة أو جهة ثم عم

للمنظومة ككل . بلغ عدد هذه التقارير ما يبلغه . مع مراعاه كون كلمة تقرير كما أوضحنا سابقا تعنى حساب المتاجرة 
 أو قائمة الدخل أو الميزانية أو قائمة التدفق النقدى أيهم على السواء .

 رير الختامية لا ترتبط بدفتر محاسبى معين بل يمكن تطبيقها على أية دفاتر  كما يمكن تطبيقها مقارنة على دفترين التقا
 مختلفين وفى فترتين مختلفتين . 

  . عرض التقرير يتم بسهولة ويسر ولا يستلزم أية إجراءات مسبقة 

  ت من إليك هذه الخيارات والتى يمكن مداولتها بمجرد ضغط بضعة أزرارʭت والمقارʭيسيرة للحصول على هذه البيا
خلال شكل واحد من أشكال التقارير العديدة . يمكن للتقرير ان يضع نتيجتين تعتمد كل منهما على عوامل مختلفة فى 

كن لها أن جهتى التقرير بغرض المقارنة ويمكن لهاتين الجهتين أن تكوʭ من  نفس الدفتر أو ان تمثلا دفترين مختلفين . كما يم
يرصدا القيم بداخل التقرير بتاريخين مختلفين لكل منهما أو ʫريخ واحد لدفترين مختلفين أو لتاريخ واحد لنفس الدفتر 
لكن مصدر الترصيد يختلف بناءا على الفعلى والتقديرى ϥوجهه العديدة . قد يبدوا الأمر صعب الفهم ولكن لدى 

ح كم النتائج الهائل الذى يمكن منحك إʮها لدى الخلط بين كل تلك الشروط ممارسة هذه اللعبة مرة او مرتين سيتض
والعوامل . أى وبشكل عملى يمكن المقارنة بين فترتين مختلفتين لنفس الدفتر . كما يمكن المقارنة بين دفترين لنفس الفترة 

الترصيد الفعلى والتقديرى   ومع مراجعة  او لفترتين مختلفتين . أو المقارنة بين الدفتر ونفسه من ذات الفترة ولكن بين
التقديرى يمكن له أن يكون ϥكثر من شكل ... الأمر يتعدى ذلك بكثير ولكن مع تفهم شكل الخيارات يمكن إستنتاج 

 المزيد من المقارʭت المتوقعة والغير متوقعة . 

 يث وعند أى مبلغ ظاهر يمكن النقر المزدوج إمكانية التوغل والتى يتم إيضاحها لاحقا فاعلة أيضا فى هذه التقارير بح
ليظهر النظام لك أصل المبلغ وتفصيله ومن ثم يمكن أيضا وʪلنقر المزدوج مرة أخرى على أحد تلك التفصيلات الحصول 

على كشف حساب وبتكرار النقر يمكنك الوصول إلى الإدخال الأولى لتلك المعلومة .  أي بلوغا للقيد أو الفاتورة او 
القبض  أو أʮ يكون .. وتلك رحلة لا تستلزم اكثر من التوغل ʪلنقر المزدوج . ومن ثم العودة إلى التقرير الختامى سند 

 مرة اخرى . 

  . يمكن الطباعة على شكل حرف تى اللاتينى أو على الشكل المتسلسل 

  . يمكن عمل قيد الإقفال بشكل سهل من خلال التقرير 
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 ا وإستخدامها . حتى ان لن يتم التعرف على النمط اđ لبديع لتلك المنظومة إلا مع تجربتها عمليا وإختبار سهولة العمل
  البعض صار يستخدمها لإنشاء التقارير المختلفة التى لا تنتمى للتقارير الختامية ϥية صلة . 

  

  البيانات و التقارير المحاسبية : 

  
ين ʪلتقارير العامة والأكثر شمولا والتى يمكن تطويعها بمرونة ʪلغـة إلى أن مجموعة محللى و تصميم نظام ʮراسوفت المحاسبى شغوف

  تقريرا مختلفا . لذا فإنه يمكن إعتبار التقارير بداخل ʮراسوفت تجاوزا كاĔا مولدات تقارير  46يحقق التقرير الواحد ما يبلغ 
 : الكشف المخرج على الطابعة بحيث  مثل كل كشوف الحساب المعروفة ولكنه يتيح تصميم شكل  كشف الحساب

يمََُ◌َ◌كن النظام عمل أكثر من شكل للأغراض المختلفة لكشوف الحساب . كما يمكن توجيه مصدر البياʭت بحيث 
ϩخذ الكشف من الأرصدة الفعلية او التقديرية بمسمياēا المختلفة وايضا  يمكن أن يقوم بتنفيذ الكشف لحساب رئيسى 

حساʪت أو لمركز تكلفة رئيسى او تحليلى . أو يقوم ϵنتخاب القيود ذات التصنيف المعين او تتبع  أو تحليلى أو Đموعة
 مسلسلات المستندات لنوع يحدده المستخدم لتتبع الفجوات والمسلسلات الساقطة وغيره . 

 منها تجميع القيود وتحليلها  :  وهو تقرير عن القيود خلال فترة معينة ومتوفر به عدة خيارات مختلفة . اليوميـة العامـة
 والرجوع إلى أصول الإدخال . 

 : ويتم إظهاره على الشكل المعتاد ليومية الصندوق ومنه يمكن بلوغ  سند القبض أو الصرف بنظام   يوميـة الصندوق
 التوغل المعمول به داخل النظام . 

 ومنه يمكن وبدون وضع حدود وإختصاراً  عمل كل  : وهو أكثر من تقرير وأكثر من ميزان الموازين والتقارير المحاسبية
 التقارير المحاسبية فى هذا الشأن . 

  وهو المرادف المطبوع فقط للأستاذ اليدوى والذى تلجـأ لطباعته أغلب المؤسسات لتوثيق العمل المحاسبى الأســـتاذ :
 ظومة محاسبية حذرة . بمستندات مطبوعة تعتبرها بديلا عن العمل اليدوى المرافق أو إستكمالا لمن

 من خلال ما تم إدخاله من خلال الدليل المحاسبى للأرصدة التقديرية بناءا على الحركة المدخلة  تقرير فعلى وتقديرى  :
فإنه يمكن وبشكل رسومى مبسط إستخراج كافة التقارير للإنحراف والخاصة بمجموعة أو حساب محدد . خلال فترة او 

 مقارنة بتقديرى آخر . 

 لقد تم تصميم هذا التقرير بغرض أساسى معرفة المناطق الزمنية المستقبلية لعجز  الكاش –قرير الموقف النقدى ت  :
السيولة والفائض لمساعدة متخذى القرار على القرار بشان الموضوعات الإستراتيجية . ويوجد به خيارين إما إعتماد 

إدارة المستحقات المستقبلية كمصدر للبياʭت وهو يبدأ فى المعتاد  الإدخالات التقديرية كمصدر بياʭت أو إعتماد نظام
 ʪلموقف الفعلى الحالى لمصادر التمويل والنقد ويبنى عليها من التوقعات المستقبلية بلوغا للتاريخ الهدف . 

 لأشهر قبل أر  أعمار المديونياتʪ بعة اشهر  :  تقرير معروف للمديونيات على أو للمؤسسة وتصنيف نسب التاخير
 وخلال أربعة اشهر وثلاثة أشهروشهرين وشهر . 

  
  

  :  بنظام ياراسوفتالمميزات الخاصـة 

  
نظام ʮرا سوفت المحاسبى إعتمد المعايير المحاسبية المعروفة كما روعى فى تصميمه أسلوʪً ووظيفيةً أن يناسب جميع أحجام 

ة  . كما تم تصميم واجهة المستخدم بحيث تشبه إلى حد كبير الشركات والمؤسسات بدءًا ʪلشركات البسيطة وتلك الضخم
والتى هى شهيرة ومألوفة لدى أغلب مستخدمى الحاسب . كما تم  MicroSoft Officeتلك المستخدمة فى برʭمج 

صممت  وضع الفروض الأساسية للنظام ϥن المستخدم المحتمل هو مستخدم يعنى ʪلمحاسبة وغير محترف فى الحاسب الآلى لذلك
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واجهات البرʭمج بحيث تكون بديهية وسهلة وغير متشابكة وغرضية لحد كبير . كما لا يواجه المستخدم الذى لا يستلزم عمله 
الكثير من التفاصيل أو إستخدام الأدوات والتسهيلات المعقدة  لا يواجه الكثير من الخيارات أو يكتفى ʪلفرضيات الظاهرة .  

انب الجمالى البسيط لواجهات الإستخدام وإمكانية إضافة بعض التعديلات عليها من قبل كما لم ينس المصممون الج
  المستخدم منعا للملل . 

لقد قدم مصمموا نظام ʮراسوفت المحاسبى الكثير من الإبتكارات التى تعتبر جديدة والتى أضفت المزيد من القوة والشمولية 
والنمطى . وتلك الإبتكارات تنتسب لنظام ʮراسوفت المحاسبى دون غيره من البرامج والمرونة أيضا على العمل المحاسبى المعتاد 

المنافسة .  كما طورت الكثير من المزاʮ الأخرى فى البرامج لتكون أقوى وبشكل أكثر سهولة ومرونة . وبذلك نضع بين يديك 
  أهم المميزات بداخل نظام ʮراسوفت المحاسبى : 

  يهما . إعتماد التاريخين الهجرϥ يهما وإستخراج التقاريرϥ ى والميلادى  بحيث يمكن الإدخال 

  ت إضافيةʭت تصمم بمعرفة المستخدم ليلحقها كبياʭت التكميلية قد تم إبتكار ما يشبه قواعد بياʭلبياʪ فيما سمى
مثل الإسم وشخص  تكميلية لبعض بياʭت النظام . فمثلا يمكن إنشاء نموذج لبياʭت عميل أو شركة تشمل حقولا

حقلا  ويمكن ربطها بسهولة لتلحق ʪلبياʭت الخاصة  200الإرتباط و العنوان و النشـاط وغيره بما قد يصل إلى أكثر من 
لرقم حساب أو لجهة قبض وصرف أو لأصل معين أو لغيره من عناصر النظـام . وʪلضرورة فإن المدخلات السابقة فى 

كن أن يعاد إستخدامها ʫليا بمجرد النقر المزدوج على حقل البياʭت . كما يمكن  حقل معين يمكن تكويدها بحيث يم
إضافة اكثر من نموذج بياʭت لأى عنصر من عناصر البياʭت وإظهاره دفعة واحدة . مع إمكانية طباعة شيت خاص 

 بكل عنصر . 

 ت التكميلية مولد تقارير خاص به يمكن من خلاʭلبياʪ له إنتاج وحفظ انماط تقارير خاصة لكل نموذج لهذا النظام الخاص
 بياʭت تكميلية . 

  ت الخاصʭمعينا عند إنشاء القيد . يمكن تصميم نموذج البيا ʪت مرافقة لحركة القيد وتلك ترافق حساʭأيضا تم عمل بيا
الصيانة ووضعه فى  بكل نوع معين من الحركة  وضمه أثناء عمل القيد فمثلا فى مؤسسة صيانة يمكن عمل شيت تقرير

نماذج البياʭت المرفقة ومن ثم عند كل حركة للحساب المعنى يتم إرفاق النموذج الخاص ʪلصيانة  . والذى يمكن الرجوع 
عليه بمجرد إستخراج كشف حساب للحساب المعنى . كما يمكن إستخراج التقارير التاريخية لكل نوع من النماذج وذلك 

 لذى سبق الإشارة إليه مسبقا . ϵستخدام مولد التقارير ا

  ت والحركة يمكن للمستخدم أن يبتكر نظامه الخاص دون الرجوعʭستخدام كلا النوعين من نظم النماذج . نموذجى البياϵ
للدعم الفنى أو طلب تعديل من قسم التطوير بياراسوفت . و ذلك يضيف نقاط قوة كبيرة للنظام الذى يقبل حتى  تلك 

 ترد فى خاطر مصمم البرʭمج . النظم التى لم 

  ت فى نظام هرمى شجرى بحيث ينتسب كل حساب لأخر بلوغا الحساب الكلى أو الرئيسى والذىʪتنتظم جميع الحسا
إليه تتجمع جميع الحساʪت . ولكن هذه ليست الصيغة الوحيدة لتجميع الحساʪت بل لقد تم عمل ما يسمى مجموعات 

ما يشبه عمل حزم من الحساʪت المختلفة بدون أن يكون لها رابط أو علاقة بين بعضها الحساʪت وهى فكرة تقوم على 
الآخر . وعند تكوين هذه الحزم من الحساʪت مع ملاحظة انه لن يشترط أن ينتسب أى حساب Đموعة واحدة بل 

ب واحد فيما يخص كل التقارير يمكن ربطه ϥكثر من مجموعة فى آن . وعند تكوين الحزمة المحاسبية يمكن ان تعامل كحسا
المعتادة ويمكن عمل ميزان تحليلى خاص đا كما يمكن إستخدامها ووضعها فى شريط الأدوات لتكون سهلة المنال ʪلنسبة 
لمستخدمى النظام على غير دراية محاسبية أو الذين يمكن تجميع حساʪت ēم جهة معينة أو مديرا معينا وتحزم وتوضع له 

 الوصول .  فى مكان سهل

  ظهارϵ موعة صممت على ان تكون شاشة حية أى تجدد نفسها كل دقيقة بحيث تسمحĐشاشة إظهار تفاصيل ا
المستجدات فى الأرصدة ومن خلالها أيضا يمكن التوغل إلى أدق تفاصيل كل رصيد ظاهر . بلوغا الحد الأدنى لإدخال 

 البياʭت . كما سيوضح لاحقـا . 
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 لبحث عن أية كلمة أو جزء من كلمة أو رقم بداخل النظام تم وضع نظام بحث أʪ و ما يسمى محرك بحث جبار ليقوم
)  134المحاسبى ككل وإستخراج ʭتج البحث فى جدول مبسط يدل على موقع التطابق ومعامله فمثلا يمكن البحث عن (

سبيل المثال أنه وجد فى الدليل المحاسبى  مثلا وتحدد جميع جداول البياʭت الممكنة فى النظام وϩتى ʭتج البحث على 
كرقم حساب  فى الحساب رقم كذا  و وجد كرصيد مرحل دائن فى الحساب كذا وأيضا وجد فى القيود المؤقتة  فى القيد 

رقم كذا والبند رقم كذا كمبلغ مدين أو كرقم مستند  أو كجزء من الشرح مثلا . كما أنه يوجد فى سند قبض رقم كذا  
 شرح كما يوجد فى كذا وكذا .. وهكذا .  كمبلغ أو

 تطبيق فكرة التوغل أو ما يعرف بـDrop down   أو التنقيب نزولا على جميع التقارير التى تمتلك مبالغا إجمالية
يمكن تفسيرها أكثر وأكثر نزولا إلى المستوʮت الأدنى الأكثر تفصيلا فمن خلال رصيد مدين فى حساب الأصول  فى 

كلى يمكن تفسيره بمجرد النقر المزدوج على الرصيد ليوضح أرصدة الحساʪت الأدنى المكونة له . وبمجرد   ميزان مراجعة
النقر المزدوج على اى من الأرصدة الأكثر تفصيلا يقوم النظام ϵظهار كشف حساب ذلك الرصيد مفصلا والذى بدوره 

المعنى بذاته ومنه أيضا يمكن الرجوع إلى المنشأ كان  يمكن النقر المزدوج على أى من مبالغ الحركة ليصل لعرض القيد
يكون فاتورة بيع أو شراء أو سند قبض أو إهلاك أصل وهكذا .  ثم عودة للتقرير الأساسى والذى هو هنا ميزان كلى .. 

 وما ينطبق على الميزان ينطبق على اليوميات والأستاذ والتقارير الختامية وغيرها من تقارير ʮراسوفت .

 ʪ راسوفت بعمل ما يسمىʮ لرجوع إلى إجراء التراسل بين مستخدمى النظام بعضهم ببعض فلقد قام مبتكروا النظام
المشرف  –الرسائل الداخلية أو رسائل النظام وتلك التى تكون جهة إصدارها هو النظام وتكون موجهة لمسئول النظام 

تى هى على درجة من الخطورة كأن يحاول احدهم الآن الدخول للنظام العام والذى تبلغه ʪلأحداث الأمنية أو المحاسبية ال
من خلال محطة العمل كذا وϵسم المستخدم كذا وأخطأ أربع مرات فى إدخال كلمة السر . أو ان أحدهم وهو المستخدم 

شرف العام بما يراه مناسبا فلان  والمسموح له ϵلغاء قيد قد قام ϵلغاء القيد رقم كذا فى ساعة كذا وʫريخ كذا . ليقوم الم
  فى مقابل ذلك . 

  

  السرية ونظام الأمان : 

  
تم إعتماد أكثر النظم السرية إحكاما ومرونة فى ذات الوقت ويعتمد النظام على تصنيف المستخدمين إلى مستخدمين ذوى 

لإطلاع وفى نسخ العرض من الصلاحيات الكاملة أو المشرفين  المتنفـذين فى النظام . ومستخدمين عاديين ومستخدمين ل
النظام يوجد مسمى المستخدم الضيف . وجرى تصميم نظام السرية على منح المتنفذين أو المشرفين ذوى الصلاحية الكاملة 

الحق فى إستخدام كافة الشاشات والإجراءات فى البرʭمج وكذا إنشاء وإلغاء المستخدمين الآخرين وأيضا منحهم أو حجب ما 
للعمل من صلاحيات مختلقة على شاشات النظام وإجراءاته  وأيضا على تحديد فترات السماح لهم ʪلعمل داخل يرونه مناسبا 

البرʭمج والإحتفاظ بكلمة السر دون تغيرها لفترات متباينة توضع بعناية .  كما يتم عمل الصلاحيات للمستخدمين على كل 
الجديدة فى دفتر بينما قد لا يمكنه الإطلاع بتاʫ على دفتر آخر  دفتر لوحده فيمكن السماح لمستخدم ان ينشـىء القيود

  وهكذا . 
  . يمكن لكل مستخدم أن يغير كلمة السر الخاصة به بنفسه دون الرجوع للمشرف العام 

  يوجد ما يسمى دفتر الوقائع Tracing Book   أوLogin book    وهو دفتر ينشط بمجرد دخول
سجيل الدخول إلى الشاشات ʪلوقت والتاريخ . ويعرض الناتج على المتنفذين فى النظام فقط المستخدم للنظام ويبدأ فى ت

 . 

   يوجد ما يسمى الراقوب أو المونيتورMonitor   وهو شاشة تتعامل مع شبكات الحاسب جميعها بحيث يمكن
مون بعمله كما يسمح بعمل ما للمشرف العام بفتحها والتعرف على كل المستخدمين الحاليين لنظام ʮراسوفت وما يقو 
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كما يسمح للمشرف العام أن يوقف المستخدم الذى يريد إيقافه    Chatingيشبه المحادثة بينهم ʪلنصوص المكتوبة 
 إما فورʮ أو بعد الإنتهاء من مهمة معينـة . وهكذا . 

 ام إما بتعديلها أو إضافتها أو حتى تحديد المسئوليات وهو يشمل جميع إجراءات النظام المهمة مثل القيود ومَن ومتى ق
 إلغائها . 

  
  

  ادوات النظام و الإجراءات المساندة : 

  
يوجد بعض ما هو غير متعلق ʪلنظم المحاسبية والذى أضيف للنظام مساعدةً فى تحويل النظام إلى النظام الرئيسى لدى 

  :  الشركات والمستخدمين المختلفين . سوف يتم توضح التالى شرحا لما سبق
  البريد الداخلى بين المستخدمين عبر الشبكة أو عبر الجهاز الواحد كترك رسالة للمستخدم التالى أو رسائل المشرف العام

أو غيره التى يمكن توجيهها للجميع أو للمستخدمين الحاليين فى الشبكة كطلب الخروج من النظام مثلا للقيام ʪلصيانة  .  
ʬنية من وقت إرسالها للجهة المستهدفة . وإمكانية الرد عليها  40وإظهارها خلال  كما يقوم النظام بتعقب الرسائل

بداخل النظام . وهو نظام إدارى يمكن له أن يوثق المعاملات بداخل المنظومة . بحيث يطلع النظام مصدر الرسالة ʪن 
 الجهة المستهدفة إستلمت الرسالة وقرأēا . 

 ت الخاصة للمستخدمين تم إضافة دليل هاتف يمثل أكثر مʪن دليل هاتف بحيث يمكنه حتى من عمل مذكرات والحسا
بشكل ذاتى حيث تم تقسيم  دليل الهاتف إلى عام وهو يخص الجميع وآخر خاص بكل مستخدم وبكلٍ من الدليلين 

خاص جميع إمكانيات البحث بكلمة أو جزء أو رقم الهاتف أو جزء منه وأيضا يمكن تصنيف السجلات بتصنيف 
ʪلمستخدمين كفئة أصدقاء وعمل أو موردين وخلافه  كما يمكن إضافة أكثر من حقل لكل وسيلة إتصال فمثلا إضافة 
أكثر من رقم هاتف عمل أو فاكس عمل أو منزلى أو بريد إلكترونى أو صفحة على الإنترنيت أو هاتف خلوى ويمكن 

فة وغيره بدون و بـدون حدود مع الإحتفاظ على القدرة إضافة حقول جديدة ككلمات السر للدخول للأنظمة المختل
البديعة للبحث السريع والسلس . ويمكن الطلب المباشر فى حال توفر موديم كما يمكن تبادل السجلات مع برʭمج 

أو الأكسيس للتعامل معها فى البرامج الأخرى . وϥكثر من خيار فهرسة أو إنتخاب أو تحديد   MsWordالورد
و أكثر يمكن طباعة الدليل على الطابعة للحصول على نسخة مطبوعة . ويمكن لهذه النسخة المطبوعة أن تكون أبجدية أ

أو نصفه الطولى أو الربع مع إمكانية عمل التلسين أو التابينج المشهور فى فهارس  A4بكامل حجم الورق القياسى 
ة طرف النوتة . كما يمكن أن ترقم صفحاته ʪلأبجديتين التليفون اليدوية وهو ما يبدو على شكل بروز الحروف الأبجدي

 بداية الصفحة .  . 

  . يمكن تغيير المستخدم بدون الحاجة إلى الخروج من النظام وذلك بمجرد تسجيل الخروج للمستخدم الحالى 

  لقد تم إعتماد نظام الوكلاءAgents يمكن أن ترافق المستخدم فى المايكروسفت فى المساعدة الطريفة والفورية التى 
بدون إزعاج المستخدم وإرشاده للمزاʮ والإحتمالات المختلفة ومنه يمكن الولوج لنظام المساعدة الكبير المصمم على 

شكل صفحة الإنترنيت المعتادة لدى طلبها من الوكلاء والذين هم على عدة اشكال طريفة يمكن لكل مستخدم إختيار 
 MSقتا أو دائما وإرجاعهم وقت الحاجـة . يوجد شخصية الدبوس الشهير فى أقرđم له . كما يمكن إخفاؤهم مؤ 

Office  . أو العبقرى إنشتين وغيرهم من الشخصيات المعروفة 

  يوجد نظام التلميحات الذى يوضح وبشكل عشوائى بعض اللمحات والميزات الخاصة مع إمكانية الشرح لها حال طلب
 ذلك . 

 ʮت الأشهر الهجرية من التاريخ الميلادى ومن ثم إعادة تعديل كافة التقارير التى تستخدم إمكانية تعديل مقابلات بدا
 التقويم الهجرى . 
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  المأثور والمنثور وكلمات مضيئة . هى وسيلة تثقيفية للتسلية فى أوقات الفراغ حيث يوجد عدد كبير جدا من العبارات
 ذف. الحعشوائى . ويمكن الإضافة إليها و  الأدبية والمأثورة  تعرض على المستخدم تباعا وبشكل

  خلفية متنوعة مصممة بشكل مدروس ليختار من بينها كل مستخدم ما يجده مناسبا لذوقه ويضعه على  50يوجد حوالى
 خلفية العمل لديه . كما يمكن إضافة المزيد منها أيضا ʪلرجوع لموقع ʮراسوفت . 
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